
Подразделения
В Доки доступна возможность добавления подразделений организации. Подразделения позволяют разграничить доступ сотрудников к 
документам по конкретным подразделениям.

Добавление и редактирование подразделений доступно только сотрудникам с ролью "Администратор" и "Владелец".

Добавление подразделения
Для просмотра подразделений перейдите в раздел :Настройки

Откройте раздел :Подразделения

В открывшемся окне отображается список подразделений. Чтобы добавить подразделение, нажмите кнопку :Создать подразделение

Добавление подразделения производится в личном кабинете Доки (в веб-интерфейсе). Появится соответствующее уведомление. Для 
перехода в уведомлении нажмите кнопку  :Перейти на сайт



После добавления подразделения в веб-интерфейс Доки в 1С нажмите кнопку :Обновить

Новое подразделение появится в списке.

Чтобы посмотреть информацию по подразделению, откройте его двойным нажатием левой кнопки мыши. Откроется подробная 
информация:

Добавление сотрудников в подразделение
Добавление сотрудника в подразделение производится через карточку сотрудника. Чтобы добавить сотрудника в подразделение, 
перейдите в раздел :Сотрудники



Откройте карточку сотрудника  . Если в списке сотрудников нет нужного сотрудника, его необходимо создать, нажав кнопку (1) Добавить 
 :сотрудника (2)

В карточке сотрудника выберите  , в котором он будет находиться. Также можно назначить сотруднику Подразделение (1) Доступ к 
:документам (2)

Ко всем документам организации;
Только к документам своего подразделения;
К документам своего и дочерних подразделений;
К документам своего и других подразделений. При выборе этой опции можно выбрать конкретные подразделения, к документам 
которых будет доступ у сотрудника.

После внесения изменений нажмите :Записать и закрыть (3)



 

Подробнее по добавлению и редактированию сотрудников можно ознакомиться в статье  .Добавление и редактирование пользователей

https://help.astralnalog.ru/pages/viewpage.action?pageId=158115547
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