
Работа с отчетностью
Создание черновика отчета
Отправка отчета из 1С

Создание черновика отчета
Перейдите в  и создайте отчет обычным способом. Заполните отчет и нажмите кнопку :Отчеты  Регламентированные отчеты Записать

Сформированный черновик отчета появится в 1С в списке отчетов со статусом «В работе», в правой части отобразится красная иконка 
личного кабинета.

Этот же документ отобразится в личном кабинете в разделе «Черновики» со статусом «Новый»: 

Синхронизация документов между 1С и личным кабинетом происходит автоматически при запуске 1С, далее - с частотой 1 раз в 30 минут.

Отправка отчета из 1С
После заполнения отчета отправьте его, нажав кнопку :Отправить



В личном кабинете отправленный отчет отобразится в разделе , затем перейдет в раздел  :Черновики Отправленные

Когда документооборот будет завершен, статус отчета в 1С изменится на «Сдано». В ЛК 1С-Отчетность отчет перейдет в раздел иОтправленные 
получит статус «Успешно обработан».

Далее воспользуйтесь инструкцией в зависимости от того, какое расширение личного кабинета 1С-Отчетность вы используйте:

Расширение «ЛК Базовый»
Расширение «ЛК Проф»

https://help.astralnalog.ru/pages/viewpage.action?pageId=192774572
https://help.astralnalog.ru/pages/viewpage.action?pageId=192774577
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