
Уведомление о предоставлении полномочий 
представителю (УПУП)
Уведомление предназначено для информирования СФР о предоставлении права уполномоченному представителю страхователя подавать 
отчетность и иные документы в электронном виде в территориальные органы Социального фонда России, подписывать документы 
электронной подписью от имени страхователя, осуществлять ознакомление с актами, решениями, требованиями СФР и их обжаловать.

Для создания формы в Астрал Отчет 5.0 нажмите кнопку Добавить документ (1)  Создать (2)  СФР (3)  Уведомление о предоставлении 
 полномочий представителю (4):

Заполните открывшуюся форму:

Если физическое лицо является сотрудником юридического лица, заполните блоки «Физическое лицо» и «Юридическое лицо».
Если физическое лицо является сотрудником индивидуального предприятия, заполните блоки «Физическое лицо» и «Индивидуальный 
предприниматель».
Если физическое лицо является уполномоченным представителем страхователя вне зависимости от принадлежности к юридическому лицу 
или индивидуальному предпринимателю, заполните только блок «Физическое лицо».
Если любой сотрудник юридического лица или индивидуального предпринимателя может быть уполномоченным представителем 
страхователя, заполните блок «Юридическое лицо» или блок «Индивидуальный предприниматель» соответственно. Блок «Физическое лицо» 
не заполняется.
Если уполномоченным представителем является юридическое лицо, заполните следующие данные:

Полное наименование;
Краткое наименование;
Регистрационный номер - указывается регистрационный номер страхователя, присвоенный ему при регистрации в качестве 
страхователя по обязательному пенсионному страхованию
ИНН/КПП;
Номер контактного телефона - должен состоять из кода страны, кода населенного пункта, номера телефона без знаков и пробелов;
E-mail - заполняется без пробелов, запятых и других знаков препинания, допускаются только точки или тире.

При проставлении отметки  появятся дополнительные поля: ФИО, СНИЛС, Должность, номер контактного  Уполномоченный сотрудник
телефона, E-mail.



Если уполномоченным представителем является индивидуальный предприниматель, заполните следующие данные:

Фамилия;
Имя;
Отчество;
Регистрационный номер - указывается регистрационный номер страхователя, присвоенный ему при регистрации в качестве 
страхователя по обязательному пенсионному страхованию;
ИНН;
СНИЛС;
Номер контактного телефона - должен состоять из кода страны, кода населенного пункта, номера телефона без знаков и пробелов;
E-mail - заполняется без пробелов, запятых и других знаков препинания, допускаются только точки или тире.

При проставлении отметки  появятся дополнительные поля: ФИО, СНИЛС, Должность, номер контактного  Уполномоченный сотрудник
телефона, E-mail.

Если уполномоченным представителем является физическое лицо, заполните следующие данные:

Фамилия;
Имя;
Отчество;
СНИЛС;
Должность;
Номер контактного телефона - должен состоять из кода страны, кода населенного пункта, номера телефона без знаков и пробелов;
E-mail - заполняется без пробелов, запятых и других знаков препинания, допускаются только точки или тире.

В нижней части формы заполните блок  :Сведения о доверителе



Подписантом может являться только руководитель или индивидуальный предприниматель.
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