
Описание реестров Документы

Входящие
Все поступившие документы отображаются в реестре Документы  Входящие.

Реестр содержит следующую информацию по документам:

Контрагент;
Наименование документа;
Дата поступления;
Статус;
Тип документа;
Номер;
Сумма;
Дата документа.

Чтобы найти требуемый документ в списке, воспользуйтесь строкой поиска . В нижней части окна отображается печатная форма (1)
выбранного документа :(2)

Чтобы в списке входящих документов отображались только документы, которые необходимо обработать, нажмите кнопку Требуется 
:действие



Чтобы отфильтровать документы, нажмите кнопку   :Еще Фильтры

В открывшемся окне укажите значения для требуемых фильтров и нажмите кнопку :Применить



Исходящие
Для просмотра отправленных документов перейдите в реестр Документы  Отправленные.

Реестр содержит следующую информацию по документам:

Контрагент;
Наименование документа;
Дата отправки;
Тип документа;
Статус;
Номер;
Сумма;
Дата документа.

Чтобы найти требуемый документ в списке, воспользуйтесь строкой поиска . В нижней части окна отображается печатная форма (1)
выбранного документа :(2)

Чтобы отфильтровать документы, нажмите кнопку , укажите критерии для нужных фильтров и нажмите :Фильтры Применить



Черновики
Для просмотра созданных, но неотправленных документов зайдите в реестр  .Документы ­ Черновики

Реестр содержит следующую информацию по документам:

Контрагент;
Наименование документа;
Дата создания;
Статус;
Тип документа;
Номер;
Сумма.

Чтобы найти требуемый документ в списке, воспользуйтесь строкой поиска :(1)
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