
Отзыв документа
В разделе  перейдите на вкладку  .Документы Исходящие

Чтобы открыть документ, нажмите на строку с требуемым документом:

Отправитель документа может отозвать некорректный документ до того, как получатель его подпишет. Для этого откройте документ, нажмите 
многоточие и выберите :Отозвать

Заполните комментарий:



Чтобы посмотреть комментарий, нажмите кнопку  в меню справа:Посмотреть комментарий



Статусы документов:

Документооборот завершен - все участники документооборота подписали документ;
Требуется подпись - кто-то из получателей еще не подписал документ;
Требуется согласование - документ проходит этап согласования.
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